11. Como importar lotes
utilizando o Kit de
Habilitacao no App de
Protocolos

Acesse o App de Protocolos em seu painel:

Interface grafica.do usuario, AplicativoO conteldo gerado por IA pode €

Cligue em “importar em lote” e depois em “Habilitacao”:

Seleci

Mostrar arquivados SIS ATRASTEY Importar em lote -
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Faca o Upload da sua planilha:




Verifique se todos 0os campos estao ok e clique em “prosseguir” (se
aparecer algum campo em vermelho ou algum aviso de que ha erro,
corrija e suba novamente):

ﬁl

Aqui vocé pode nomear seu lote como preferir, e clicar em concluir:

Preencha os campos

Texto inicial da pega

Mome do lote

Moms




Essa proxima tela, mostra que os itens estao carregando e vocé
precisa aguardar!

(quanto mais processos tiver em sua base, o tempo dessa tela serd um pouco mais demorado)

Intgefacecgrafica@dansuanio, AplicativoO conteldo gerado por IA pode estar incorreto.

Assim que finalizar o carregamento, todos os itens aparecerao no
status “a protocolar” - selecione todos e clique em “acdes”:
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Certifigue-se de que todos os itens que vocé precisa protocolar foram
selecionados e clique em “executar”:

10 itens selecionados
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A tela abaixo com a informacao de “aguarde” aparecera na sua tela.
Isso significa que os seus protocolos foram enviados para a fila de
inicio e pode demorar um pouco:

Interface grafica.do usuario, AplicativoO conteudo gerado por IA pode €

Assim que todos forem carregados, a tela para selecionar a credencial
aparecera - dessa forma, vocé precisa conferir se é o certificado
correto (caso haja necessidade, vocé pode alterar) e clique em
concluir:

Validando credenciais

PJE-HABILITACAD (TJ-RJ )
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Cadastrar nova credencial




ApoOs a conclusédo, o0s seus itens comecarao a sair do status “a protocolar” e passarao para 0s
proximos, isso significa que seus protocolos ja estdo em execucao!

Lotes Protocolos Relatdrios

Busque seu processo

Busque o processo

4 4 2 0
[ ] ® ] [ ] L]
Agoes 9 o Tempo médio de todas execucgdes no periodo do filtro: Ndo inicializado
Revision #2

Created 13 October 2025 13:03:33 by Alessandra Palmieri
Updated 15 October 2025 21:15:55 by Alessandra Palmieri



